YV/A

modellen

SJEKKLISTE OPPSTART LARLING

Introuke

5.minuttern

Intern Plan

Introduksjon av leder, faglig leder
og instruktorer

Laerlingen, personlig og faglig
bakgrunn, kurs og sertifiseringer,
bosituasjon, familie og fritid

Avdekke hinder for laering/
tilretteleggingsbehov

Introduksjon av bedriftens ovrige
ansatte

Orientering om bedriftens
tjenester og arbeidsoppgaver

Intern og ekstern
kommunikasjon

Mobiltelefon, SMS, e-post,
hjemmesider, SoMe

Orientering om hvordan leeretiden
er organisert

Orientering om verneombud,
tillitsvalgte

Samtale om forventninger til
leerlingen, bedriften, faglig leder
og opplaeringskontor




YV/A

modellen

Arbeidsavtale og
arbeidsreglement gjennomgas og
signeres

Laerekontrakt avklaringer

Orientering om arbeidstid, pauser
og overtid

Gjennomgang av foring av
timelister og prosjektpermer

Regler og rutiner ved sykefraveer

Orientering om lgnn og
lennsutbetalinger, OTP og
forsikringer

Andre ansatte-ordninger

Orientering om reisegodtgjorelser

Avklare eventuelle ordninger for
bruk av privatbil

Orientering om ferieavvikling og
feriepengeordningen

Utlevering av arbeidstoy og
eventuelt personlig verneutstyr,
samt bedriftens praksis for
utskifting og bruk

Utlevering av utstyr/handverktoy
og gjennomgang av bedriftens
praksis for utstyrs- og
verktgyhandtering

Utlevering av bedriftens digitale
verktoy og lgsninger, og
bedriftens praksis for digital
utstyrs- og
programvarehandtering

Gjennomgang av bedriftens HMS-
rutiner, og eventuelt HMS-kort




YV/A

modellen

Orientering om
bedriftshelsetjenesten

SJA, sikker jobb analyse. RUH,
avviksrapportering

Avklare behov for
sikkerhetsopplaering for bruk av
utstyr, maskiner, verktoy og
verneinnretninger

Avklare behov for sertifikater og
IT-tilganger

Avklare behov for IT-
sikkerhetsopplaering

Gjennomgang
sikkerhetsdatablad, innfering og
oppleering i handtering av farlige
stoffer og avfall

Forstehjelpskurs

Orientering om YVIA

OLKWEB og dokumentasjon

Aktivitetsplan i leeretiden, Intern
Plan, Halvarig
vurderingssamtaler,
Praksisoppfolging, kurs og
samlinger, Walk & Talk,

Manglende
fag/eksamensforberedelser

Fagprove, Minifagprove og andre
fagproveforberedelser




